BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE TP.HCM Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 5514 /QD-DHKT-KHDTKT TP. H6 Chi Minh, ngay 26 thdng 11 nim 2019

_ QUYETPINH
V/v ban hanh Quy dinh vé nhip va quan ly diém hoc phin cic hé - biac dao tao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE TP. HO CHI MINH

Cén clr Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay 10 théng 12 ndm 2014 cta Thu
tudng Chinh phu vé viéc ban hanh Diéu 1€ trudong dai hoc;

Can cir Nghi quyét s6 77/NQ-CP ngdy 24 thang 10 nam 2014 cua Chinh phu
vé thi diém ddi méi co ché hoat - dong dbi véi cac co sé gido duc dai hoc cong lap

giai doan 2014-2017; Nghi quyét s& 117/NQ-CP ngay 09 thang 11 nim 2017 cla
Chinh phu vé phién hop thuong ky thang 10 nam 2017,

Can cu Quyet dinh sé 2377/QD-TTg ngay 29 thang 12 nam 2014 cua Thu
tudng Chinh phu vé viéc phé duyét Pé 4n thi diém dbi mai co ché hoat dong cia
Trudng Pai hoc Kinh té TP. Hb Chi Minh giai doan 2014-2017;

Can ctr Quyét dinh sb 43/2007/Qb-BGDDT ngay 15 thang 8 nam 2007 clia
B trudng B Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh “Quy ché dao tao dai hoc va
cao déng hé chinh quy theo hé théng tin chi”;

Cin ci Thong tu sb 57/2012/TT-BGDDT ngay 27 thang 12 ndm 2012 cua
B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao vé viéc Stra doi, bo sung mot s6 didu ctia Quy
ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 8 ndm 2007 cua B truong
B0 Gido duc va Pao tao;

Can ctr Théng tu sb 15/2014/TT-BGDDT ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Bo
truong Bd Gi4o duc va Pao tao vé viéc ban hanh “Quy ché dao tao trinh do thac
si”

Cin cir Thong tur sd 06/2017/TT-BGDDT ngay 15 thang 3 ndam 2017 cua B¢
trudng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh “Quy ché dao tao vira lam vira
hoc trinh d6 dai hoc”;

Theo d& nghi cua Truong phong Ké hoach dao tao - Khéo thi,
QUYET DINH:

~ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé nhap va quan ly
diém hoc phan cac h¢ - bac dao tao.

Piéu 2. Quyét dinh ny c6 hiéu luc ke tir ngay ky. Céc quy dinh c6 lién quan
trude day trai vai quyet dinh nay déu bi bai bo.




Piéu 3. Céc ong (ba) Truéng phong Ké hoach dao tao - Khéo thi, céc
Trudng don vi va cac cd nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhan: ' /

- Nhu Diéu 3;
- Portal UEH;
- Luvu: VT, KHDTKT.

GS.TS. Nguyén Déng Phong



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAT HQC KINH TE TP.HCM Djc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
Vé nhp va quan Iy diém hoc phin cac hé - bac dao

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 518 /QD-DHKT-KHDTKT ngay 26 thing 11 nim
2019 ciia Hiéu trudng trueong Pai hoc Kinh té TP. Ho Chi Minh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé viéc nhép dlem va quan ly diém hoc phan tai
Trucmg Dai hoc Kinh t& TP. H6 Chi Minh; quyén han va trach nhiém cia giang
vién; quyén han va trach nhiém cua hoc vién, sinh vién (goi chung 1a sinh vién);
quyen han va trach nhiém ciia khoa/ban/vién/by mon va céc don vi lién quan dén
viéc nhap diém va quan ly diém hoc phén tai Truong Dai hoc Kinh té TP. H) Chi
Minh.

2. Quy dinh nay ép dung ddi voi giang vién, sinh vién va cac don vi lién quan
ctia Truomg Pai hoc Kinh té TP. Hb Chi Minh gdm:

Phong Quén Iy dao tao - Cong tac sinh vién (QLDTCTSV); Phong Quan ly
dao tao Tai chirc (QLDTTC); Vién Dao tao Sau dai hoc (DTSDH); Phong Ké
hoach dao tao - Khao thi (KHDTKT); Phong Tai chinh - Ké toan (TCKT); Phong
Cong ngh¢ thong tin (CNTT); khoa/ban/vién/by mon; giang vién (GV); sinh vién
(SV) thudc Trudong Pai hoc Kinh té TP. Hd Chi Minh (UEH).

Piéu 2. Giai thich thuit ngir
Trong quy dinh nay, cac thuat ngft duoc hiéu nhu sau:
1. UIS-PSC la hé théng thong tin trudng dai hoc.

2. Chuong trinh nhdp va quan Iy diém hoc phan 1a chuong trinh dugc str dung
dé hd tro giang vién trong viéc nhap diém qua trinh (QT), diém két thuc hoc phan
(KTHP), chuong trinh tu dong tinh ra diém sé hoc phin (HP) va hd trg cac don vi
quan ly dao tao (BVQLDT), KHPTKT trong viéc quan ly diém HP clia cac hé -
bac dao tao.

Piéu 3. Trach nhiém ciia cic don vi trong viéc nhip va quén ly diém HP
ciia cac hé - bac dao tao

Viéc nhap diém va quéan 1y diém HP dugc quy dinh theo trach nhiém cia ting
don vi lién quan nhu sau:

1. Trach nhiém cia khoa/ban/vién/by mon/giing vién/thw ky




a) Truong khoa/ban/vién/bé mén chiu trach nhiém trudc Hiéu truong trong

cdc viéc:
) Phd bién quy dinh vé viée nhap va quan ly diém HP cua cac hé - bac dao tao
dén gidng vién, thu ky khoa/ban/vién/bd mon;
_ Chi dao va theo ddi thu ky khoa/ban/vién/by moén trong vi¢e phén cong GV
cham diém QT va bai thi KTHP;

Chiu trach nhiém chinh v& viéc don dbc, nhic nhg GV, thu ky cia
khoa/ban/vién/bo qmén trong viéc nhag diém QT, cham bai thi va nhip diém
KTHP, in bang diem HP va ndp bang diém HP vé KHDTKT.

b) Gidng vién chiu trach nhiém trudc lanh dao khoa/ban/vién/bé mon va
Truong:

Hoan tat viéc nhdp diém qua trinh cta SV 1én chuong trinh sau khi két thic
HP giang day;

Hoan tét viéc chdm bai thi KTHP va nhp diém KTHP, ty 1¢ % diém KTHP
1én chuong trinh; in va ndp bang di€ém HP cho thu ky khoa/ban/vién dung han;

Chiju tréch nhiém trudc 1anh dao khoa/ban/vién/bd mon va Trudng vé viéc tré
han ndp diém theo quy dinh.

¢) Thir ky chiu trach nhiém trude lanh dao khoa/ban/vién/bé mén va Truong:

Thu ky khoa/ban/vién/bd mdn co6 trach nhiém theo ddi vi¢c hoan tit nhap

diém HP cta GV trén chuong trinh va nhic GV ndp bang diém HP cho thu ky
dung han;

Thu ky khoa/ban/vi¢n/bd moén ¢6 trach nhi€ém nhan bang diém HP va danh
sach thi c6 chit ky cua SV tir GV, téng hop d trinh lanh dao khoa/ban/vién/bo
mon ky;

Thu ky khoa/ban/vign/bd mén mdn c6 trach nhi¢m ndp bang diém HP va
danh séch thi c6 chit ky cia SV vé KHPTKT dung han;

Chiu grach nhiém truée 1dnh dao khoa/ban/vién/bd mon va Trudng vé viée tré
han ndp di€ém theo quy dinh.

2. Trach nhiém cia Phong Ké hoach dao tao - Khio thi (KHPTKT)

a) Ban giao bai thi két thuc hoc phin (KTHP) vé khoa/ban/vién dao tao ding
han, day du, an toan, bao mat;

b) CAp quyén trén chuong trinh theo sy phén cdng cua lanh dao khoa/ban/vién

cho thu ky khoa/ban/vién trong viéc phan cong GV chdm diém QT va bai thi
KTHP;

c) Theo ddi viée hoan tit nhap diém HP ctia GV trén chuong trinh dé xut file
luu diém HP;

d) Tiép nhén bang diém HP va danh sich thi c6 chit ky cta SV tir thu ky
khoa/ban/vién;




¢) X4c nhén viéc dd nhén bang diém HP va danh séich thi c6 chit ky cua SV

trén chuong trinh v6i thu ky va GV (trong ngay nhin dwec bing diém, trudc
16g30),

f) Giao bang diém HP va danh séach thi c6 chit ky cta SV vé cac PVQLPT (1
ngay lam viéc sau khi nhdn dwoc tic thie ky khoa/ban/vién),

g) Hd trg giri email trén chwong trinh nhic ndp diém HP dén thu ky
khoa/ban/vién;

h) Lap dé nghi thanh toén thu lao chdm bai cho GV;

i) Nhan phic khao diém thi KTHP cta SV, nhan diéu chinh diém cia GV.

3. Trach nhiém ciia cac don vi quéan ly dao tao (PYQLDT)

a)”Chi’u trach nhiém theo dai viéc hoan tat nhap diém HP cia GV trén chuong
trinh dé xuat file luu diém HP;

b) Pbi chiéu tinh chinh x4c gita file diém HP da xuét luu trir va bang diém
HP:

7 ¢) Import file diém HP vao hé thdng UIS-PSC va c¢6 trach nhiém cong bd

diém thi cho SV trén Portal ¢4 nhan cua SV;

d) Luu bang diém HP va danh sach thi ¢ chit ky cua SV.

4, Trach nhiém ciia Phong Cong nghé¢ thong tin

a) Xdy dung va quan Iy chuong trinh nhdp va quan Iy diém hoc phan cdc hé -
bdc dao tao tai Truong Dai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh;

b) Tap huin, huéng din khoa/ban/vién/bd mon/gidng vién va cac don vi lién
quan céch sir dung chirong trinh nhdp va quan Iy diém hoc phan cdc hé - bdc dao
tao;

¢) Ho trg khoa/ban/vién/bd mon/giang vién va cac don vi lién quan vé chuyén
mon chuwong trinh nhdp va quan Iy diém hoc phan cdc hé - bdc dao tao.

5. Trach nhiém ctia Phong Tai chinh - Ké toan

Thanh toan thu lao ch?im bai cho GV theo quy ché chi tiéu ndi bd hién hanh
ctia Trudng qua chimg tir dé nghi thanh todn cham bai cia KHDTKT.
) Piéu 4. Thoi han hoan tit viéc nhip diém QT, diém HP va ndp bang
diem HP
1. GV ¢co }hé nhap diérr} QT va hoan tét viéc nhap diém QT 1én chuong trinh
ngay sau khi két thiic hoc phan giang day;
2. Thoi gian GV cham bai KTHP, nhép diém KTHP va hoan tit diém HP trén

chuorng trinh, glao bang diém HP cho thu ky khoa/ban/vién khong qua 15 ngay
lam viée ké tir ngay KHPTKT giao bai thi cho khoa/ban/vién;

3. Thoi gian thu ky khoa/ban/vién np bang dlem HP vé KHPTKT khéng
qua 03 ngay lam viée ké tir ngay GV xdc nhén hoan tht viéc nhap diém HP trén
chuong trinh.




Chuong 11
NHAP PIEM VA QUAN LY PIEM HQC PHAN CAC HE - BAC

Diéu 5. Trinh ty viéc nhap diém QT, diém KTHP thanh diém HP cia GV
va ngp bang diem HP cia thwr ky khoa/ban/vién

1. Truwong hop mic dinh GV giing day cung cham diém QT va diém
KTHP

a) GV nhép d1ém QT cua SV 1én chwong trinh, kiém tra tinh chinh x4c va tién
hanh x4c nhan hoan tit viéc nhap diém QT;

b) GV nhan bai thi KTHP tir thu ky khoa/ban/vién va tién hanh chim bai thi
KTHP;

¢) Giang vién nhap két qua chdm thi KTHP va ty 1&¢ % diém KTHP lén
chuong trinh, chuong trinh s& ty dong tinh ra % con lai clia diém QT, kiém tra tinh
chinh xdc va tién hanh x4c nhan hoan tit viéc nhap diém K THP;

d) Pdi v6i nhitng truong hop SV thi ghép cia cac h¢ - béc dao tao khong c6
tén trong dir liu cua chuong trinh thi GV ch&m bai thi KTHP s& khong nhép diém
KTHP Ién chuong trinh ma ghi diém KTHP cta SV truc tiép 1én danh sach thi
ghép; DPVQLDT s& nhap truc tiép vio tai khoan cho SV;

¢) Giang vién cin klem tra dbi chiéu cén than viéc nhép diém, dam bao tinh
chinh xac sau d6 moi tién hanh thao tac x4c nhdn hoan tit viéc nhép dlem Sau
thao tac hoan tAt viéc nhap diém, GV sé khong thé diéu chinh lai diém so. Trudng
hop cén diéu chinh sau khi chuong trinh khéa diém, GV phai lién h¢ KHDTKT daé
lam thu tyc didu chinh diém.

f) Giang vién sau khi hoan tat viéc nhap diém QT, diém KTHP va ty 1& %
diém KTHP, chuong trinh sé& tu dong tinh ra cot diém HP. Giang vién phai kiém
tra va dam bao tinh chinh x4c cua toan bang diém HP rdi tién hanh in bang diém
HP; ky tén x4c nhan, ghi diy di ho tén va giri bang diém HP cho thu ky
khoa/ban/vién kém theo danh séch thi c¢6 chir ky ctia SV.

2. Trudng hgp khoa/ban/vi¢n/b mon phén cong khong cing GV cham
diem QT va diem KTHP

Truong hop khoa/ban/vién/bd mén phan cong khong cung mt GV chim
diém QT va diém KTHP, thi GV nao xac nhan hoan tt phan nhép diém ciia minh
sau cung s€& la nguoi chju trach nhiém in bang diém HP:

a) Néu GV chdm KTHP nhép ket quéa chim thi KTHP, ty 1¢ % diém KTHP
1én chwong trinh va xéc nhan hoan tt viéc nhap diém trude, ¢ trach nhiém chuyén
danh sach thi c6 chit ky cua SV cho thu ky khoa/ban/vién;

b) Néu GV chdm QT xdc nhan hoan tat viéc nhap diém QT sau, c6 trach
nhiém kiém tra tinh chinh xdc va in bang diém HP, ky tén xac nhén, ghi ddy du ho
tén va chuyen cho thu ky khoa/ban/vién;

¢) Néu GV chidm KTHP nhép ket qua chim thi KTHP, ty 1& % diém KTHP
1én chuong trinh va x4c nhan hoan tit viéc nhap diém KTHP sau, c6 trach nhiém
kiém tra tinh chinh x4c va in bang diém HP, ky tén xdc nhén, ghi day du ho tén va
chuyén cho thu ky khoa/ban/vién kém danh séch thi c¢6 chit ky ciia SV;
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d) Néu 1 trong 2 GV chdm tré trong viéc xac nhén hoan tit nhip diém cta
minh din dén tr& han ndp bang diém HP, thi GV d6 s& chiu trach nhiém ché tai
trude Trudng.

3. Thu ky khoa/ban/vién ndp bang diém HP

a) Thu ky khoa/ban/vién sau khi nhén du bang diém HP va danh sach thi ¢6
chir ky cia SV tir GV ¢6 trach nhiém tong hop dé trinh lanh dao khoa/ban/vién/b)
mon ky (Chie ky ldnh dao khoa/ban/vién/by mon khong dwgc trung véi chit ky
GV cham QT va cham KTHP),

b) Thu ky khog/ban/vién ¢6 trach nhiém ndp bang diém HP va danh sich thi
¢ chit ky ctia SV vé KHDTKT theo han ndp quy dinh.

Pidu 6. Quan Iy diém HP cia KHPTKT va cic PVQLDT

1. Quan Iy diém HP ciia KHPTKT

a) KHBTI?T qé trach nhié{n theo doi viéc hoan tt nhip diém HP cua GV trén
chuong trinh de xuat file luu diém HP;

b) KHPTKT la dédu mbi tiép nhan bang diém HP, danh sach thi ¢6 chit ky cua
SV tir thu ky khoa/ban/vién va xac nhén viéc nhin bang diém HP va danh sach thi
c6 chir ky cua SV trén chuong trinh véi thu ky va GV (Trong ngay nhan dugc
bing diém, trudc 16g30),

¢) KHPTKT c6 trach nhiém giao bang diém HP, danh sach thi ¢6 chit ky cua
SV vé cac DVQLDPT (1 ngay lam viéc sau khi nhdn dwgc tie thw ky
khoa/ban/vién);

~d) KHDTKT c6 trach nhiém giri email nhic han nop diém trén chuong trinh

dén thu ky khoa/ban/vién;

¢) KHDPTKT nhén phuc khao cta sinh vién, nhan diéu chinh diém cta GV,

f) KHDTKT lam d& nghi thanh toan thti lao chdm bai cho GV.

2. Quan Iy diém HP ciia PVQLDT

a) BVQLDT chiju trach nhiém theo doi vi€c hoan tat nhap diém HP cta GV
trén chuong trinh dé xuét file luu diém HP;

~b) bVQLDT tién hanh dbi chiéu tinh chinh xé4c gitra diém HP trong file da
xuat lwu trit véi bang diém HP va danh sach thi c6 chir ky cia SV déd nhan ti
KHDTKT;

¢) Sau khi kiém tra tinh chinh xé4c gifta diém trong file mém véi bang diém
gidy, cac DPVQLDT import file diém HP vao hé théng UIS-PSC.

d) Trudmg hop néu dbi chiéu thay khéng chinh xac, DVQLDT gitr lai bang
diém HP va phan hdi thong tin vé thu ky khoa/ban/vién dé lién hé GV dén
KHDTKT lam tha tuc diéu chinh diém.

e) Déi voi nhitng truong hop SV thi ghép cua cac hé - bac dao tao thi
PVQLDT s& nhép diém tryc tiép vao tai khoan cho SV tir danh sach thi ghép;




f) BPVQLDT c6 trach nhiém cong b diém thi cho SV trén Portal c4 nhan cla
SV.

g) bVQLDT tién hanh luu Bang diém HP va danh sich thi c6 chit ky cta SV
theo ché d6 luu vinh vién.

Chuong 111
CHE PQ THANH TOAN

Piédu 7. Pinh mirc thanh toan

1. Thu lao chim bai QT va bai thi KTHP tinh theo quy ché chi tiéu ndi bo
hién hanh.

2. Phong Ké hoach dao tao - Khao thi c6 trach nhiém l4p chung tir & nghi
thanh todn thu lao cham bai theo dinh mirc néu trén.

3. Phong Tai chinh - Ké toén c6 trich nhi¢m thanh toan th lao chdm bai cho
giang vién.

Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 8. Trach nhiém thuc hién

1. Céc khoa/ban/vién dao tao va cac don vi c6 lién quan chiu trach nhiém
phd bién ndi dung quy dinh nay dén toan thé giang vién, cong chirc, vién chirc cia
don vi d€ nghiém tac thyc hién.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vuéng mic, cic don vi kip thoi phat

hién va bao céo, d& xuat véi Hiéu trudng (thdong qua Phong Ké hoach dao tao -
Khao thi) dé kip thoi stra ddi bd sung, hoan thién quy dinh.

Piéu 9. Piéu khoin thi hanh
Quy dinh nay c6 hicu luc ké tir ngay ky, cac vin ban trude déy trai voi ndi
dung quy dinh nay s& khong con gia tri thuc hién./.

GS.TS. Nguyén Pong Phong




